CARTA DE SERVICOS AO USUARIO

SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA (SEFAZ)

Amambai - MS | Atualizado em 11,/03/2026

1. Contato da Secretaria Municipal de Fazenda

A Secretaria Municipal de Fazenda (SEFAZ) é o 0rgao responsavel pela gestao financeira e
tributaria do Municipio de Amambai-MS, atuando na arrecadacao, fiscalizacao e controle
dos recursos publicos, em estrita observancia a legislacao vigente.

Endereco: Rua Sete de Setembro, 3244 - Centro, Amambai-MS.

Telefone: (67) 3481-7400

E-mail: fazenda@amambai.ms.gov.br

Horario de Atendimento da SEFAZ: Segunda a sexta-feira, das 07h00 as 11h00.
Horario de Atendimento do PAC: Segunda a sexta-feira, das 07h00 as 15h00.

2. Missao Institucional

Gerir com transparéncia, eficiéncia e ética os recursos financeiros e a politica tributaria do
municipio de Amambai-MS, garantindo a arrecadacao necessaria para o financiamento de
servicos publicos de qualidade, o investimento em infraestrutura e o desenvolvimento
socioeconomico sustentavel da comunidade, em conformidade com os principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, bem como prestar contas
a sociedade e aos O0rgaos de controle.

3. PAC - POSTO DE ATENDIMENTO AO CONTRIBUINTE

Endereco: Rua Sete de Setembro, n. 3029, Centro.

Whatsapp: (67) 3481-4533 (APENAS WHATSAPP)

Horario de atendimento: 07:00 as 15:00.

Site: http://187.86.62.38:8080/servicosweb/home.jsf



http://187.86.62.38:8080/servicosweb/home.jsf

3.1. IPTU (Imposto Predial e Territorial Urbano)

Descricao: Emissao de guias para pagamento do imposto anual sobre a propriedade
predial e territorial urbana, incluindo opcoes de parcelamento e consulta de débitos.

Publico-alvo: Proprietarios, possuidores ou titulares de dominio util de imoveis
localizados na zona urbana do municipio.

Requisitos/Documentos: Numero da inscricao imobiliaria do imovel.
CPF ou CNPJ do proprietario/contribuinte.

Para parcelamento, solicitacdo formal e, em alguns casos, comprovacao de
hipossuficiéncia ou acordo administrativo.

Etapas: Acesso ao portal online do municipio ou atendimento presencial na SEFAZ.
Informacao dos dados do imoé6vel ou contribuinte.

Emissao da guia de pagamento ou formalizacdo do pedido de parcelamento.
Prazos: Emissao de guia: Imediato (presencial ou online).

Analise de parcelamento: Até 5 dias uteis.

Legislacao: Codigo Tributario Municipal de Amambai-MS e legislacao correlata.

3.2. Alvara de Funcionamento e Localizacao

Descricao: Concessao de licenca obrigatoria para o exercicio de atividades
comerciais, industriais, de prestacao de servicos e outras, atestando a conformidade
do estabelecimento com as normas urbanisticas, sanitarias e de seguranca.

Publico-alvo: Pessoas juridicas e profissionais autonomos que desejam iniciar ou
regularizar suas atividades no municipio.

Requisitos/Documentos: Contrato Social ou Requerimento de Empresario (para PJ).
Cartao CNPJ.

Consulta de Viabilidade de Localizacao aprovada.

Laudos de Vistoria (Sanitaria, Corpo de Bombeiros, Meio Ambiente, conforme a
atividade).

Comprovante de endereco.

Documentos pessoais dos soOcios/responsaveis.

Etapas: Consulta de Viabilidade de Localizacao.

Protocolo do pedido de Alvara na SEFAZ ou via sistema integrado.

Analise documental e fiscal.

Realizacao de vistorias pelos 0rgaos competentes.

Emissao da taxa de licenca e, ap0s pagamento, do Alvara.

Prazos: Variavel conforme a complexidade da atividade e a necessidade de vistorias,
com estimativa de 5 a 15 dias uteis ap0s a apresentacao completa da documentacao.
Legislacao: Codigo Tributario Municipal, Codigo de Posturas Municipal, Lei de Uso e
Ocupacao do Solo e demais normas especificas.



3.3. Certidao Negativa de Débitos (CND)

Descricao: Documento oficial que atesta a inexisténcia de pendéncias tributarias
(impostos, taxas e contribuicoes) e nao tributarias (multas administrativas) do
contribuinte junto ao Municipio de Amambai-MS.

Publico-alvo: Pessoas fisicas e juridicas que necessitam comprovar sua regularidade
fiscal para diversas finalidades (licitacoes, financiamentos, venda de iméveis, etc.).

Requisitos/Documentos: CPF (para pessoa fisica) ou CNPJ (para pessoa juridica).
Nao possuir débitos vencidos e nao pagos ou pendéncias cadastrais.

Etapas: Acesso ao portal online do municipio ou atendimento presencial na SEFAZ.
Informacao do CPF/CNPJ.

Verificacdo automatica da situacao fiscal.

Emissao da certidao, se ndao houver pendéncias.

Prazos: Imediato (online) ou até 1 dia util (presencial, em caso de necessidade de
verificacao manual).

Legislacao: Codigo Tributario Municipal e legislacao especifica sobre certidoes.

3.4. ITBI (Imposto sobre Transmissao de Bens Imoveis)

Descricao: Lancamento e arrecadacao do imposto incidente sobre a transmissao
inter vivos, a qualquer titulo, por ato oneroso, de bens imoveis e de direitos reais
sobre eles, exceto os de garantia.

Publico-alvo: Adquirentes de bens imoOveis ou de direitos reais sobre imoveis no
municipio.

Requisitos/Documentos: Copia da Escritura Publica ou Contrato Particular de
Compra e Venda.

Matricula atualizada do imovel.

Documentos pessoais do transmitente e do adquirente (CPF/CNPJ, RG).

Guia de avaliacao preenchida (disponivel na SEFAZ ou online).

Comprovante de pagamento do IPTU.

Etapas: Protocolo da documentacao completa na SEFAZ.

Analise e avaliacao do valor venal do imovel pelo setor competente.

Emissao da guia de recolhimento do ITBL

ApOs o0 pagamento, liberacdao para registro da transmissao no Cartorio de Registro
de Imoveis.

Prazos: Até 5 dias uteis para avaliacao e emissdao da guia, ap0s a apresentacao
completa da documentacao.

Legislacao: Codigo Tributario Municipal de Amambai-MS.



3.5. ISSON (Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza)

Descricao: Arrecadacao do imposto incidente sobre a prestacao de servicos
constantes na lista anexa a Lei Complementar n® 116/2003 e no Codigo Tributario
Municipal. Inclui a emissao de guias e a fiscalizacao.

Publico-alvo: Pessoas fisicas (autobnomos) e juridicas (empresas) prestadoras de
Servicos no municipio.

Requisitos/Documentos: Inscricao Municipal.

Declaracao mensal de servicos prestados e tomados (para PJ).
Livro Fiscal de Servicos (para PJ).

Para autonomos, cadastro atualizado.

Etapas: Inscricao no Cadastro Mobiliario Municipal.

Declaracao mensal de servicos via sistema eletronico (para PJ).
Emissao da guia de recolhimento (DAM).

Fiscalizacao e auditoria, quando necessario.

Prazos: Emissao de guia: Imediato (online).

Analise de processos fiscais: Variavel conforme a complexidade.

Legislacao: Lei Complementar Federal n°® 116/2003 e Codigo Tributario Municipal de
Amambai-MS.

3.6. Taxas de Fiscalizacao e Servicos Publicos

Descricao: Arrecadacao de taxas decorrentes do exercicio do poder de policia do
municipio (fiscalizacao de atividades) e da utilizacdo, efetiva ou potencial, de
servicos publicos especificos e divisiveis.

Publico-alvo: Pessoas fisicas e juridicas sujeitas a fiscalizacdo municipal ou que
utilizam servicos publicos especificos (ex: coleta de lixo, iluminacdo publica,
licencas).

Requisitos/Documentos: Inscricao Municipal (para empresas).

Identificacao do imovel ou atividade sujeita a taxa.

Etapas: Lancamento da taxa (anual ou por evento).

Emissao da guia de recolhimento.

Fiscalizacao do cumprimento das obrigacoes.

Prazos: Emissao de guia: Imediato (online ou presencial).

Vencimento conforme calendario fiscal.

Legislacao: Codigo Tributario Municipal de Amambai-MS e legislacdo especifica de
cada taxa.

A sua participacao é fundamental para a melhoria continua dos servicos publicos.



