Carta de Servicos

Secretaria Municipal de Governo
(SEGOV)

@ 1. Identificacao e Contato

Secretaria: Secretaria Municipal de Governo

Endereco: Rua Sete de Setembro, 3244 - Centro (Paco Municipal)
Telefone: (67) 3481-7400

E-mail: governo@amambai.ms.gov.br

Horario de Atendimento: Segunda a Sexta-feira, das 07h as 11h.
Secretario: Ronaldo José Mayr

@ 2. Missao Institucional

Promover a articulacao politica e institucional da administracao municipal, garantindo a harmonia
entre os poderes Executivo e Legislativo, a transparéncia dos atos oficiais e o suporte estratégico
ao Gabinete do Prefeito para a eficacia da gestao publica.

@ 3. Servicos Prestados

A. Gestao de Atos Oficiais (Leis, Decretos e Portarias)

Descricao: Redacao, registro, numeracao e publicacao de toda a legislacao municipal e atos
administrativos do Executivo.

Publico-alvo: Administracao Publica e Cidadaos.

Requisitos: Solicitacao interna das secretarias de origem ou determinacao do Gabinete.
Etapas: Recebimento da minuta -> Revisdo juridica/técnica -> Assinatura do Prefeito ->
Registro -> Publicacao no Diario Oficial.

Prazo: Conforme cronograma de publicacdes oficiais.

Legislacao: Lei Organica Municipal e Lei n° 2.421/2014.

B. Atendimento e Agendamento no Gabinete do Prefeito

Descricao: Organizacdo da agenda oficial e recepcao de cidadaos e autoridades para
audiéncias com o Chefe do Executivo.

Publico-alvo: Cidadaos, associacOes, empresarios e autoridades.
Como solicitar: Presencialmente na recepcao do Gabinete ou via telefone oficial.

Etapas: Solicitacdo -> Triagem de assunto -> Verificacdo de agenda -> Confirmacdo do
atendimento.

Prazo: Variavel conforme disponibilidade da agenda.



C. Articulacao com o Poder Legislativo

e Descricdao: Coordenacao do envio de Projetos de Lei a Camara Municipal e resposta a
requerimentos e indicacoes dos Vereadores.

e Publico-alvo: Camara Municipal de Amambai.
e (anais: Oficios e reunides institucionais.

D. Mediacao de Relacoes Comunitarias

e Descricdo: Atendimento a lideres comunitarios e representantes de bairros para
encaminhamento de demandas locais as secretarias competentes.

e Publico-alvo: AssociacOoes de moradores e entidades civis.



